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Concorso per la nomina di un/a funzionario/a amministrativo/a per
I’Ufficio tecnico comunale al 50%

Il Municipio di Mezzovico-Vira, apre il concorso per la nomina di un/a funzionario/a
amministrativo/a per I'Ufficio tecnico comunale al 50%, presso FAmministrazione comunale di
Mezzovico-Vira.

Requisiti

e cittadinanza svizzera o permesso di domicilio;

e condotta irreprensibile e incensurata;

¢ sana costituzione idonea alla funzione;

¢ attestato federale di capacita nel settore del commercio e d’amministrazione oppure altro
titolo di studio idoneo alla funzione; diploma di funzionario degli enti locali o titolo superiore o
con titolo specifico e competenze equivalenti maturate nell’ambito degli enti locali;

e comprovata esperienza professionale nel’ambito del’amministrazione comunale;

e capacita organizzative, redazionali, spirito d’iniziativa e attitudine al lavoro indipendente e di
gruppo,

¢ buone conoscenze informatiche dell’ambiente Windows e del pacchetto Office, nonché dei
programmi specifici in uso presso le amministrazioni comunali (preferenziale AJ Logos);

o facilita di comunicazione interpersonale, spirito di negoziazione;

o disponibilita all’'aggiornamento continuo;

+ lingua madre italiana con buone conoscenze del tedesco e/o del francese;

+ flessibilita dell'orario di lavoro e disponibilita a prestazioni fuori dai normali orari d'ufficio;

o disponibilita a eventuali sostituzioni interne.

Sara considerato titolo preferenziale I'aver maturato esperienze lavorative presso Uffici tecnici
comunali e frequentato corsi specifici relativi all’applicazione della Legge sulle commesse
pubbliche.

Compiti e mansioni

Supporto all’Ufficio tecnico

Collabora e supporta il responsabile dell’'Ufficio tecnico comunale nell’espletamento delle sue
attivita generali.

Cancelleria comunale
Collabora nelle attivita correnti della Cancelleria comunale, nella consulenza all’'utenza durante
gli orari di apertura dello sportelio e nella gestione del centralino telefonico.

Condizioni salariali

Secondo il regolamento organico dei dipendenti comunali e pill precisamente:

classe 5 (min. 63297 chf — max 99178 chf) della scala di stipendio dei dipendenti
dell Amministrazione cantonale. Gli importi si intendono annui lordi a tempo pieno compresa la
tredicesima mensilita. In aggiunta allo stipendio, agli aventi diritto sono versate le indennita per i
figli e di economia domestica. Il salario sara commisurato allesperienza e agli anni di servizio
prestati in funzione analoga.

Entrata in servizio
Da definire. E previsto un periodo di accompagnamento da parte dell’attuale responsabile. I primo
anno sara considerato periodo di prova.



Documenti richiesti

e lettera di presentazione;

e curriculum vitae con fotografia recente;

e titoli di studio e di lavoro;

e estratto del casellario giudiziale;

o dichiarazione UEF attestante I'assenza di procedure esecutive in corso e di ACB;

e questionario sullo stato di salute - (disponibile sul sito web comunale nella sezione
“formulari”).

[l Municipio si riserva di richiedere ulteriori documenti durante 'esame delle candidature e/o al
momento dell’assunzione.

Eventuali ulteriori informazioni possono essere richieste al Segretario comunale o al Vice
Segretario comunale.

Modalita di concorso

Le offerte devono pervenire alla Cancelleria comunale di Mezzovico-Vira, Piaza du Buteghin 8,
6805 Mezzovico-Vira, in busta chiusa con la dicitura esterna «Concorso funzionario/a
amministrativo/a UTC al 50%» entro le ore 17.00, di giovedi 20 febbraio 2025, corredate dai
documenti richiesti.

I Municipio non terra in considerazione candidature che dovessero giungere alla Cancelleria dopo
la data e l'orario indicati, come pure si riserva di modificare in ogni tempo le mansioni a
dipendenza delle esigenze e delle necessita di servizio.

L’assunzione avverra ad esclusivo ed insindacabile giudizio del Municipio, che si riserva gia sin
d’ora di annullare il concorso qualora le candidature non dovessero soddisfare le esigenze.

Contro il presente bando di concorso € data facolta di ricorso al Consiglio di Stato, Bellinzona, nel
termine di 30 giorni. '

Con la massima stima.

Per il Municipio

Il Segretario comun

Il Sindaco:
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Mario Canepa io Tamagni



DESCRIZIONE DELLE ATTIVITA

Supporto all’'Ufficio tecnico

Collabora e supporta a livello amministrativo il responsabile dell’Ufficio tecnico comunale nella
sua attivita e su sue indicazioni e in particolare in questi specifici ambiti:

» edilizia privata

edilizia pubblica

e gestione cimiteri

¢ gestione rifiuti

e corrispondenza

Cancelleria comunale

Collabora nelle attivita correnti della Cancelleria comunale, nella consulenza all’'utenza durante
gli orari di apertura dello sportello e nella gestione del centralino telefonico e in particolare:
presenza orari sportello e centralino telefonico

allestimento e preparazione materiale di voto

presenza, se richiesta, agli uffici elettorali

presenza, se richiesta, ad eventi istituzionali o di rappresentanza

collabora alla gestione dell'archivio comunale



Telefono
Fax
Sitd

Funzionario
E-mail

COMUNE DI
MEZZOVICO-VIRA

Piaza du Buteghin
8805 Mezzovico-Vira

091 935 97 40
091 946 34 48
www.mezzovico-vira.ch

Cancelleria Comunale

QUESTIONARIO SULLO STATO DI SALUTE PER
L’ASSUNZIONE ALLE DIPENDENZE DEL COMUNE

Il ROD del Comune di Mezzovico-Vira prescrive che, per essere assunti, i candidati devono essere di sana costituzione
fisica compatibile con la funzione da svolgere. L'autocertificazione (compilata dal candidato) ha lo scopo d'informare il
datore di lavoro su eventuali ostacoli legati alla salute per il corretto svolgimento del lavoro previsto.

La conferma dell'assunzione potrebbe essere subordinata ad una visita medica di controllo da parte di un medico di
fiducia designato dal Municipio.

Se il candidato firmando il questionario non segnala una malattia esistente, una malattia precedente soggetta a
ricadute, oppure dichiara il falso, il Municipio, sentito il preavviso del medico di fiducia, pud decidere d’annullare
I'assunzione o la nomina.

Concorso:

Per la funzione di:

Generalita:

Nome:

Cognome:

Ev. cognome da nubile: |

Data di nascita: |

Stato civile:

Professione attuale:l

Indirizzo:

NAP e domicilio: l

Telefono:

E-mail:

|
I

S:\autocertificazione salute.docx
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1. E affetto/a o & stato/a affetto/a negli ultimi 10 anni da uno o piu disturbi della salute come da elenco sottostante
oppure soffre delle conseguenze di un infortunio, di una malattia o di un vizio Si No
congenito?

2. E a beneficio o ha fatto richiesta di prestazioni (rendita o provvedimenti professionali)
da parte dell'assicurazione invalidita, assicurazione militare, assicurazione infortunio o
cassa pensione? R

Si No

Luogo e data: ' Firma:

Elenco dei disturbi alla salute che richiedono una risposta affermativa alla domanda 1:
(N.B.: non sottolineare la patologia di cui si & affetti o stati affetti)

Artrosi o altri problemi alle articolazioni, disturbi della colonna vertebrale, ernia del disco, sciatica, reumatismi,
gotta, eventuali altri problemi rilevanti dell apparato locomotorio;

Pressione arteriosa alta nonostante I'assunzione di terapia medicamentosa, affezioni venose o arteriose, problemi
cardiaci (malattia coronarica, infarto, difetto di valvole, altro);

Emicrania severa, epilessia, paralisi o altra malattia neurologica grave, sclerosi multipla, colpo apoplettico (ictus),
diminuzione della vista e dell'udito non interamente corretta;

Disturbi o malattie psichiche (depressione, ansia, fobie, schizofrenia, altro);

Diabete mellito, disturbi alla tiroide o altre ghiandole;

Malattie infettive con decorso prolungato (p.es epatite cronica, AIDS, tubercolosi);

Malattie croniche del sangue o del sistema linfatico, cancro;

Malattie croniche dei reni, insufficienza renale;

Malattie croniche delle vie respiratorie (asma, broncopatia cronica ostruttiva, enfisema, altro);

Malattie croniche dell'apparato digestivo (colite ulcerosa, M. di Crohn, malattie croniche del fegato o del pancreas,
altro);

- Alcoolismo o altre tossicomanie (droghe, medicamenti);

Eventuali altre malattie con decorso prolungato o cronico.

S:\autocertificazione salute.docx



